РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«13» июля 2015 г.                                                                         № 325
   п. Верховье

О внесении изменений в постановление администрации 
Верховского района от 20.08.2010 г. № 292 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) Верховского района»
В целях актуализации перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Верховского района, и перечня функций муниципального контроля (надзора), исполняемых администрацией Верховского района, а также в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление администрации  Верховского района от 20.08.2010 г. № 292 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) Верховского района»  следующие изменения:

1) приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Данное постановление обнародовать и разместить на официальном Интернет-сайте администрации Верховского района
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации                                      А.А. Воробьев
Приложение

к постановлению администрации Верховского района 
от «13» июля 2015 г. № 325
Приложение

к постановлению администрации Верховского района 
от «20» августа 2010 г. № 292 

Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

органами местного самоуправления Верховского района
	№

п\п
	Наименование услуги
	Нормативное правовое обоснование
	Итоговый результат

предоставления услуги/исполнения функции

	Отдел архитектуры и градостроительства

	1
	Выдача градостроительных планов земельных участков 


	- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Орловской области;

- Постановлением Главы администрации Верховского района от 07.07.2006 г. № 100 «Об утверждении Положения об отделе архитектуры и градостроительства Верховского района».
	- выдача градостроительного плана земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.



	2
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию, осуществляемых в целях малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства
	- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-  Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр
"Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

- Устав Верховского района.
	- выдача застройщику разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, осуществляемых в целях малоэтажного жилищного строительства и (или)  индивидуального жилищного строительства

	3
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог (в том числе о правилах проезда, действующих ограничениях и условиях предоставления)
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Федеральным законом от 8 ноября 2007 года N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 46, ст. 5553; Российская газета, 2007, 14 ноября);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	- предоставление письменной информации о состоянии дорог, временном ограничении или прекращении движения по автомобильным дорогам местного значения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	4
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Верховского района Орловской области
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета" от 30.12.2004 N 290, "Парламентская газета" от 14.01.2005 N 5 - 6, Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 N 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08.10.2003 N 202, "Парламентская газета" от 08.10.2003 N 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета" от 05.05.2006 N 95, "Парламентская газета" от 11.05.2006 N 70 - 71, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19, ст. 2060);

- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 N 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Государственного Комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003г. № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Устав  Верховского района Орловской области;

 - Положение «О районной межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда», утвержденное распоряжением администрации Верховского района от 04 августа 2011 года № 79-р (далее – Положение).

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	Результатом исполнения настоящего регламента является принятие одного из следующих решений:

 - о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

 - о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

 - о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

 - о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

 - о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции, либо мотивированный отказ в виде заключения в письменной форме.



	5
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,  осуществляемых в целях малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190 - ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.011.1994 № 51-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2011 № 136 - ФЗ;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

-  Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

-  Федеральный закон  от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

- СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений, утвержденным Приказом Минрегиона РФ от 28.12.2010 № 820;

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 25.09.2007 № 74 «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»;

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

- отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.



	6
	Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения
	- Конституция Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

-  Федеральный закон  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  от 08 ноября 2007 года  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-  Федеральный закон  от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	- выявление и принятие мер по устранению нарушений в сфере использования автомобильных дорог местного значения;

- исполнение нарушителями требований, установленных нормативными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;

- привлечение виновных лиц к административной ответственности.

В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию администрации района, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация района сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).

	7
	Выдача ордеров на проведение земляных работ
	- Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237; 2009, № 7, Парламентская газета, 2009, № 4, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст.445);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (Российская газета от 08.12.1994 г. № 238-239, от 20.11.2002 г. № 220, Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 г. № 32 ст. 3301, Парламентская газета от 20.11.2002 г. № 220-221);

- Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газета, 30.10.2001 г. № 211-212; Собрание законодательства РФ, 29.10.2001 г. № 44 ст. 4147; Парламентская газета, 30.10.2001 г. № 204-205);

- Градостроительный кодексом Российской Федерации (Российская газета от 30.12.2004 г. № 290, Собрание законодательства РФ от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 16, Парламентская газета от 14.01.2005 г. № 5-6);

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003, «Российская газета», N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	- выдача ордера на проведение земляных работ; 

 - мотивированный отказ в выдаче ордера на проведение земляных работ в письменной форме. 



	Отдел культуры и архивного дела

	8
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках Орловской области, в том числе к фонду редких книг,  с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации, часть 4, от 18.12.2006г. № 230-ФЗ;

- Федеральный закон РФ от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральный закон РФ «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.12.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Закон Орловской области от 6.02.2006 № 579–ОЗ «О библиотечном деле в Орловской области»; 

- Закон Орловской области от 13.05.2008 № 774–ОЗ «Об информатизации и информационных ресурсах Орловской области»;

- Устав МУ «Межпоселенческая районная библиотека Верховского района Орловской области» (утв. Постановлением  Главы Верховского района Орловской  области от 29.06.2006  № 96).
	- предоставление текста запрашиваемого документа и (или) его копии, как в электронном, так и в традиционном виде, либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	9
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек Орловской области, базам данных
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 4, от 18.12.2006г. №230-ФЗ;

- Федеральный закон РФ от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральный закон РФ «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78-ФЗ;

- Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон Орловской области от 6.02.2006 № 579–ОЗ «О библиотечном деле в Орловской области»; 

- Закон Орловской области от 13.05.2008 № 774–ОЗ «Об информатизации и информационных ресурсах Орловской области»;

- Устав МУ «Межпоселенческая районная библиотека Верховского района Орловской области» (утв. Постановлением  Главы Верховского района Орловской  области от 29.06.2006  № 96).
	- предоставление библиографической записи об издании (в печатном виде) и (или) электронной информации из базы данных либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги
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	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий
	- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.);

- Закон РФ от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Закон РФ от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

- Устав  Верховского района Орловской области (утв. решением районного совета народных депутатов от 21.06.2005 № 113 р/с (в ред. от 28 мая 2008 г.). Статья 28. п.1

- Положение  об отделе культуры администрации Верховского района (утв. Постановлением  Главы Верховского района Орловской  области от 29.06.2006  № 96).; 

- Долгосрочная районная целевая программа «Развитие отрасли культуры в Верховском районе на 2011 – 2015 г.г.» (утв. решением районного Совета народных депутатов от 23.03.2010 № 303  р/с).
	- информирование о времени и месте театральных представлений, гастрольных мероприятий, филармонических и эстрадных концертов  анонсирование данных мероприятий с использованием средств: внешней рекламы в п. Верховье, в других населенных пунктах в связи с проведением выездных спектаклей и гастролей; информационных стендов, размещенных непосредственно в помещении отдела культуры; телефонной связи; электронной почты; в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте или передаче информационного письма непосредственно Заявителю.

- обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Верховского района и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	- Конституция Российской Федерации;

- Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 9 октября 1992 года № 3612-1;

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон РСФСР от 15 декабря 1978 года «Об охране и использовании памятников истории и культуры»;

- Закон Орловской области от 4 февраля 2003 года № 304-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения»;

- Закон Орловской области от 6 апреля 2004 года № 391-ОЗ «Об объектах культурного наследия, памятниках истории и культуры, расположенных на территории Орловской области»;

- Постановление Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;

- Устав  Верховского района Орловской области (утв. решением районного совета народных депутатов от 21.06.2005 № 113 р/с (в ред. от 28 мая 2008 г.).
	- выписки из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры народов Российской Федерации);

- письма об отсутствии у объекта статуса объекта культурного наследия.
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	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан»;

- Федеральный закон от 27.072006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Закон Орловской области от 06.07.1999 года «Об архивном деле в Орловской области»;

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;

- Устав Верховского района, утвержденный постановлением Верховского районного Совета народных депутатов от 21 июня 2005  года № 113 р/с  «Об утверждении Устава Верховского района»;

- Постановление главы администрации Верховского  района Орловской области от 29.12. 2009 года № 690 «Об утверждении Положения об архивном отделе администрации  Верховского района»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	Подготовка и выдача (высылка) заявителям архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов:

- архивная справка – документ, составленный на бланке администрации Верховского района, имеющий юридическую силу и содержащий документную  информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена;

- архивная копия (ксерокопия) – дословно воспроизводящая текст архивного документа, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

- архивная выписка – документ, составленный на бланке администрации Верховского района, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

- ответ – документ, составленный на бланке администрации Верховского района, с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги или о мотивированном приостановлении предоставления муниципальной услуги; отсутствии сведений, интересующих заявителя, в архивных документах, имеющихся на хранении; а также о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги.
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	Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий документов
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан»;

- Федеральный закон от 27.072006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Закон Орловской области от 06.07.1999 года «Об архивном деле в Орловской области»;

- Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;

- Устав Верховского района, утвержденный постановлением Верховского районного Совета народных депутатов от 21 июня 2005  года № 113 р/с  «Об утверждении Устава Верховского района»;

- Постановление главы администрации Верховского  района Орловской области от 29.12. 2009 года № 690 «Об утверждении Положения об архивном отделе администрации  Верховского района».
	Подготовка и выдача (высылка) заявителям архивных справок, архивных копий, архивных выписок, ответов:

- архивная справка – документ, составленный на бланке администрации Верховского района, имеющий юридическую силу и содержащий документную  информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена;

- архивная копия (ксерокопия) – дословно воспроизводящая текст архивного документа, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

- архивная выписка – документ, составленный на бланке администрации Верховского района, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения;

- ответ – документ, составленный на бланке администрации Верховского района, с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги или о мотивированном приостановлении предоставления муниципальной услуги; отсутствии сведений, интересующих заявителя, в архивных документах, имеющихся на хранении; а также о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги.
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	Организация библиотечного обслуживания населения
	-  Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации.;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Основы законодательства Российской Федерации о культуре от  9.10.1992 года N 3612-1;

- Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

- Федеральный закон от 29.12. 1994г. №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре  документов»;

- Федеральный закон от 08.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации;

- Инструкция об учете библиотечного фонда (утверждена Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 2 декабря 1998 г. № 590);
- Закон Орловской области от 6.02.2006 № 579–ОЗ «О библиотечном деле в Орловской области»;

- Устав   Верховского района Орловской области (утв. решением районного Совета народных депутатов от 21.06.2005 № 113 р/с (в ред. 29.10.2009 № 260 р/с). Статья 28. 

- Устав Муниципального бюджетного учреждения  « Межпоселенческая районная библиотека Верховского района Орловской области» (утв. Постановлением  Главы администрации Верховского района Орловской  области от 02.11.2011 №  402.  

- Положение об организации библиотечного обслуживания населения Верховского района Орловской области (утв. Постановлением Верховского Совета народных депутатов от 26.04.2007 № 90 р/с);

- Положение «Об Общедоступном Центре правовой и деловой информации при Верховской районной библиотеке»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	Результатом предоставления муниципальной услуги является удовлетворение информированных запросов читателей:

- выдача документа в разных форматах (книги, периодика, аудио- и видеодокументы, электронные документы, СD-RОМ, базы данных, в том числе базы данных информационно-телекоммуникационной сети общего пользования и документы других форматов), копии документа,  по требованию, либо мотивированный отказ в выдаче документа, копии документа по требованию во временное пользование: на абонементе, в читальном зале во внестационарной форме (обслуживание на дому); по каналам связи (МБА, ВСО);
- предоставление доступа к документу, вне зависимости от его содержания и формы хранения;

- запись в библиотеку;

-   сервисное обслуживание (получение документов из библиотечных фондов через обслуживание на дому (книгоношество) потребителям муниципальной услуги, которые не могут посещать библиотеку в силу преклонного возраста и/или физических недостатков);  
- предоставление библиографического описания, библиографического списка документов в соответствии с запросом пользователя в виде печатного или электронного документа;                                                                                                              

- предоставление фактографической информации: в устном, печатном или электронном виде. Результат должен содержать: изложение факта, его описание (в соответствии с запросом пользователя), источник информации о факте;

- информирование пользователей о возможностях удовлетворения запросов с помощью других библиотек (ВСО, МБА);

-  информирование пользователей-абонентов о новых поступлениях в фонд библиотеки и о составе фонда: индивидуальное, коллективное,  массовое;
  -   консультирование в поиске информации по работе со справочными и поисковыми системами;
Юридическим фактом окончания предоставления муниципальной услуги, является оформление читательского билета (формуляра) пользователя. 
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	Культурно - досуговое обслуживание населения Верховского района
	- Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 9 октября 1992 года N 3612-1;

- Закон РФ от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Закон  РФ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 09.10.1992 N 3612-1);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 июня 1995 года N 609 "Об утверждении Положения об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства"; 

- Устав  Верховского района Орловской области;

- Положение  об отделе культуры  и архивного дела администрации Верховского района (утв.     Постановлением  Главы Верховского района Орловской  области от     29.06.2006  № 96).

- Долгосрочная районная целевая программа «Развитие отрасли культуры в Верховском районе на 2011 – 2015 г.г.» (утв. решением районного Совета народных депутатов от 23.03.2010 № 303  р/с).

- Уставом МБУК «МКДО»

- Иные нормативными правовыми актами Российской Федерации,     Орловской области и муниципального образования Верховский район.
	Результатом оказания муниципальной услуги является:

- повышение качества культурно-досуговых услуг, создание условий для формирования и удовлетворения культурных запросов и потребностей жителей муниципального образования – Верховский район Орловской области. 

Показателями достижения результата является: 

- рост посещаемости культурно-массовых мероприятий;

- рост доли вовлеченных в организационные формы культурно -досуговой работы детей и молодежи;

- рост рейтинга учреждений культуры, реализующих социальную функцию.




	Отдел по управлению муниципальным имуществом
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	Передача муниципального имущества во владение и (или) пользование
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

 - Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Устав Верховского района;

- Приказ Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»
	- договора аренды (возмездного срочного пользования), безвозмездного пользования объектом (частью объекта) недвижимого (движимого) имущества, находящимся в муниципальной собственности Верховского района (далее – объект  недвижимого (движимого) имущества), по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды (возмездного срочного пользования) и на право заключения договора безвозмездного пользования;

- договора аренды (возмездного срочного пользования), безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества без проведения торгов с действующим законодательством Российской Федерации;

- договора аренды (возмездного срочного пользования), безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества на новый срок без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- соглашения о внесении изменений в договор аренды (возмездного срочного пользования), безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества;

- соглашения о расторжении договора аренды (возмездного срочного пользования), безвозмездного пользования объектом недвижимого (движимого) имущества.
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	Предоставление   информации   об   объектах   недвижимого   имущества, находящихся в  муниципальной  собственности муниципального образования Верховский район и  предназначенных   для   сдачи   в   аренду
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Положением о порядке владения, пользования и распоряжения (управления) муниципальной собственностью Верховского района, утвержденное  Постановлением Верховского районного Совета народных депутатов №145-рс от 20.10.2005 г.;

- Положением об отделе по управлению муниципальным имуществом, утвержденное Постановлением администрации Верховского района №76 от 15.05.2006 г.
	- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Верховский район и предназначенных для сдачи в аренду;

- отказ в предоставлении услуги.
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	Предоставление в аренду муниципального имущества Верховского района гражданам и юридическим лицам
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая), (Собрание законодательства  Российской Федерации,  05.12.1994  № 32,  ст. 3301, (ред. от 09.02.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996 № 5, т. 410.  с изм.);

- Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Российская газета", N 162, 27.07.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 29.07.1998 №135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденные  Приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 № 67 ("Российская газета", N 37, 24.02.2010);

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- предоставление в аренду зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества, входящего в состав муниципальной казны Верховского района, за исключением объектов, сдача в аренду которых не допускается в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении в аренду объектов муниципальной казны Верховского района.

Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- заключения с потребителем услуги договора аренды муниципального имущества без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции;

- заключения с победителем торгов договора аренды муниципального имущества по результатам торгов или с единственным участником торгов, в случае соответствия заявки требованиям, установленным конкурсной документацией о торгах;

- получения претендентом на предоставление услуги письменного отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду
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	Организация и проведение приватизации имущества в соответствии с Прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (с поправками, внесенными Законами РФ о поправках к онституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) «Российская газета» №  7, 21.01.2009;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая), (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994 № 32, ст. 3301, (ред. от 09.02.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996 № 5, т. 410.  с изм.);

- Бюджетный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации 1998, № 31, ст. 3823, с изм.);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  («Российская газета», № 202, 08.10.2003, с изм.);

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» «Российская газета», № 266, 30.12.2008,  с изм.);

- Устав Верховского района;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- организация и проведение приватизации имущества в соответствии с Прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества Верховского района
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	Отчуждение арендуемого муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства
	- Конституция Российской Федерации  от 12.12.1993 (с поправками, внесенными Законами  РФ  о  поправках    к    Конституции   РФ  от  30.12.2008  №   6-ФКЗ  от  30.12.2008 № 7-ФКЗ) «Российская газета» №  7, 21.01.2009;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая), (Собрание законодательства  Российской Федерации,  05.12.1994  № 32,  ст. 3301, (ред. от 09.02.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996 № 5, т. 410.  с изм.);

- Бюджетный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации 1998, № 31, ст. 3823, с изм.);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  («Российская газета», № 202, 08.10.2003, с изм.);

- Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в  Российской Федерации» («Российская газета», № 148-149, 06.08.1998, с изм.);

- Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 158, 25.07.2008,           с изм.);

- Устав Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- заключение договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества Верховского района с субъектом малого и среднего предпринимательства или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс  Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон от 02.05.2006г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Примерное положение о бесплатной приватизации жилищного фонда в РФ, утвержденным решением коллегии Комитета РФ по муниципальному хозяйству от 18.11.1993г. N 4.

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан на основании договора на передачу квартиры (жилого дома) в собственность граждан (далее - договор);

- мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

	22
	Выдача сведений из реестра муниципальной собственности Верховского района Орловской области
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая), (Собрание законодательства  Российской Федерации,  05.12.1994  № 32,  ст. 3301, (ред. от 09.02.2009);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996 № 5, т. 410.  с изм.);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- предоставление выписки из реестра муниципального имущества района; 

- мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.
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	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях для предоставления им жилых помещений по договорам социального найма на основе учета доходов граждан и стоимости принадлежащего им имущества
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Приказ Министерства регионального развития РФ от 25.02.2005 № 17 «Об утверждении методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;


- Закон Орловской области от 06.02.2006 № 578-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»;

- Устав Верховского района Орловской области.


	- принятие постановления администрации Верховского района Орловской области о признании   граждан   малоимущими  в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма;
-принятие постановления администрации Верховского района Орловской области об отказе в  признании   граждан   малоимущими  в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма.
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	Прием заявлений, документов, а также принятие  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Орловской области от 06.02.2006 года № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- Закон Орловской области от 06.02.2006 года № 578-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях постанови на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»;


	- уведомление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- уведомление об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.



	25
	Предоставление информации об очередности 

предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	- Конституция Российской Федерации; 

- Жилищный кодекс Российской Федерации ;

-  Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
- Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
- Закон Орловской области от 06.02.2006 года № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;


	- при обращении заявителя устно – внесение заявления в книгу учета регистрации заявлений;

- при обращении письменно – направление заявителю справки об очередности 



	Управление образования, молодежной политики, физической культуры и спорта

	26
	Зачисление в муниципальное образовательное учреждение
	- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями);  

- Закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (с изменениями);

- Закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I «О вынужденных переселенцах» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного  образования детей»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ «Об образовании в Орловской области».

- Информационное письмо Министерства образования  Российской Федерации  от 21.03.2003 г. № 03-51- 57ин/13-03 «Рекомендации по организации приема в первый класс».
	- приказ по образовательному учреждению о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное образовательное учреждение.

	27
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями);  

- Закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (с изменениями);

- Закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I «О вынужденных переселенцах» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного  образования детей»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»
	- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

- результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

	28
	Предоставление информации об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках
	- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с поправками);

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями);  

- Закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (с изменениями);

- Закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I «О вынужденных переселенцах» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)»;

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 г. № 288  «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»  (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 г.  № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23.06.2000 г. № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации
от 09.03.2004 г. № 1312 «Об утверждении базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений, реализующих программы общего образования»;

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 05.03.2004 г. № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования»;

- Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ «Об образовании в Орловской области».
	- устный ответ на запрос заявителя об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках;

- ответ по электронной почте на запрос заявителя об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых учебных календарных графиках;

- информация об образовательных программах и  учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках, размещенная на информационном стенде образовательного учреждения.

	29
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях Верховского района
	-   Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 2.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Устав Верховского района; 

- Уставы МОО;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области, муниципальные правовые акты Верховского района.


	- получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях, расположенных на территории Верховского района;

- мотивированный отказ в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях, расположенных на территории Верховского района.



	30
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

- Законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями);  

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 25.07.2002  г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации  от 22.07.2010 № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях » (с изменениями и дополнениями);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008г. № 666 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Постановление администрации Верховского района от 18.06.2010 г. № 210 «О компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

- Постановление администрации Верховского района от 30.05.2011 г. № 164 «Об утверждении положения о приеме и отчислении воспитанников муниципальных образовательных учреждений Верховского района, реализующих программы дошкольного образования».
	Приказ о зачислении ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение  и организация воспитания, обучения и развития, а также присмотр, уход и оздоровление детей  в возрасте от 2х месяцев (при наличии соответствующих условий)  до 7 лет,  далее - воспитанники.

	31
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Верховского района
	-  Конституция Российской Федерации; 

- Закон  Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральный закон РФ от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка»; 

-  Федеральный закон  РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-  Федеральный закон  РФ от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от  19.03.2001 г.  № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 г. № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

- Закон Орловской области  от 22.08.2005 г. № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области».
	- устный ответ на запрос заявителя о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения;

- ответ по электронной почте на запрос заявителя о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения;

- информация о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, размещенная на информационном стенде образовательного учреждения.

	32
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ (в редакции от 30.06.2008 г. № 106-ФЗ);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 08.05.2010 № 83-ФЗ);

- Федеральный закон от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (в редакции от 18.07.2009);

- Закон Орловской области от 06.12.2007 г. № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства» (в редакции  от 11.06.2009 г. № 916-ОЗ);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.05.2009 г. № 432 г. «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;

- Закон Орловской области от 22.08.2005 г. года № 529-ОЗ «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»;

- Постановление главы администрации Верховского района от 19.11.2009 г. № 561 «О возложении функций в сфере опеки и попечительства на отдел общего и профессионального образования администрации Верховского района».
	- издание постановления администрации Верховского района об установлении опеки, попечительства, патронажа и назначении опекуна, попечителя, помощника;

- издание постановления администрации Верховского района об отказе в назначении опекуном, попечителем, помощником.
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	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, оставшихся без попечения родителей
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ (в редакции от 30.06.2008 г. № 106-ФЗ);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции от 08.05.2010 № 83-ФЗ);

- Федеральный закон от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (в редакции от 18.07.2009);

- Федеральный закон от 19.05.1995 г. № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (в редакции  от 24.07.2009 N 213-ФЗ);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.05.2009 г. № 432 г. «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»;

- Закон Орловской области от 06.12.2007 г. № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»;

- Закон Орловской области от 22.08.2005 г. года № 529-ОЗ «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»;

- Законом Орловской области от 12.11.2008 г. № 832-ОЗ «О социальной поддержке граждан, усыновивших (удочеривших) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Постановление главы администрации Верховского района от 19.11.2009 г. № 561 «О возложении функций в сфере опеки и попечительства на отдел общего и профессионального образования администрации Верховского района».
	- издание постановления администрации Верховского района о назначении пособия на содержание несовершеннолетнего (ней);

- издание постановления администрации Верховского района об отказе в назначении пособия.
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	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Верховского района
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом РФ от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ                   «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Федеральным законом РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  РФ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральный закон РФ от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Верховского района Орловской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	-  приобщение жителей района к здоровому образу жизни через участие в физкультурных и спортивных мероприятиях;  

- выявление  сильнейших команд и спортсменов  Верховского района;

- определение сильнейших спортивных коллективов образовательных учреждений  и муниципальных образований – поселений.

	35
	Прием заявлений и документов, включение молодых семей в список претендентов на участие в программе «Обеспечение жильем молодых семей»
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»;

- Постановление Правительства Орловской области от 3 августа 2010 года № 286   «Об утверждении долгосрочной областной целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей на 2011-2015 годы»;

- Устав Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	- решение (выписка из протокола жилищной комиссии) и постановление администрации Верховского района о включении молодой семьи в список претендентов на участие в программе «Обеспечение жильем молодых семей»;

- свидетельство о праве на получение социальной выплаты.
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	Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Верховского района Орловской области
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

-  Федеральный закон  от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

-  Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Орловской области от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	Результатом исполнения муниципальной функции может являться:

- рассмотрение письменных обращений граждан, принятия по ним необходимых мер и направление ответа заявителю по существу поставленных вопросов;

- качественное предоставление услуг муниципальными бюджетными образовательными учреждениями по организации отдыха детей в каникулярное время;

- обеспечение граждан услугами по организации отдыха детей;

- удовлетворенность населения услугами по организации отдыха детей в каникулярное время;

- принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан, учреждений, организаций;

- нормативные правовые акты по отрасли образования;

- эффективное использование финансовых средств, выделяемых из местного бюджета для муниципальных бюджетных образовательных учреждений на организацию отдыха детей в каникулярное время;

- координация деятельности учреждений, предприятий и организаций в обеспечении организации оздоровительной работы, отдыха, занятости детей и подростков.
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	Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных общеобразовательных организациях на территории Верховского района
	- Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993г.);

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003г., №40, ст. 3822, «Российская газета» №202 от 08.10.2003г.);

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 30.07.2010г.);

- Федеральный закон от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Российская газета», №303, 31.12.2012г.) (далее – Федеральный закон об образовании);

- Федеральный закон от 24.07.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка» («Российская газета», №147, 05.08.1998г.);

- Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», № 95, 05.05.2006г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и дополнениями) («Российская газета», №165, 29.07.2006г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями) («Российской газете», №165, 29.07.2006г.);

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010г. №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (вместе с «СанПиН 2.4.2.2821-10. Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы») («Российская газета», №54, 16.03.2011г.);

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014г. №32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 02.04.2014г., №31800);

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 26.12.2013г. №1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 03.02.2014г., №31205);

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 14.02.2014г. №115 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 03.03.2014г., №31472);

-Приказ Министерства образования и науки РФ от 20.09.2013г. №1082 «Об утверждении Положения о психолого-медико-педагогической комиссии» («Российская газета», №247, 01.11.2013г.);


	- зачисление несовершеннолетнего ребенка в Организацию, а также организация обучения до получения основного общего образования и, по желанию заявителей, до получения среднего общего образования (положительный);

- организация государственной итоговой аттестации выпускников основной общеобразовательной школы и вручение аттестата об основном общем образовании с приложением к нему или аттестата об основном общем образовании с отличием и приложением к нему (положительный);

- организация государственной итоговой аттестации выпускников средней общеобразовательной школы и вручение аттестата о среднем общем образовании и приложением к нему или аттестата о среднем общем образовании с отличием и приложением к нему и свидетельства о результатах единого государственного экзамена (положительный);

- выдача справки установленного образца об обучении в общеобразовательном учреждении лицам, не завершившим образование соответствующего уровня (среднее общее), не прошедшим государственную итоговую аттестацию (отрицательный);

- обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги (отрицательный).
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	Организация предоставления общедоступного  бесплатного дошкольного образования
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Типовое Положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011г. № 2562  

- Федеральный Закон Российской Федерации от 03.07.1998г. «Об основный гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Закон Орловской области  от 22.08.2005 № 533-ОЗ «Об образовании в Орловской области»;

- Постановление администрации Верховского района от 18.06.2010 г. № 210 «О компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

- Постановление администрации Верховского района от 30.05.2011 г. № 164 «Об утверждении положения о приеме и отчислении воспитанников муниципальных образовательных учреждений Верховского района, реализующих программы дошкольного образования».

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- рассмотрение письменных обращений граждан, принятия по ним необходимых мер и направление ответа заявителю по существу поставленных вопросов;

- приказ о зачислении ребенка в МБДОУ и предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования   детям в возрасте от 2-х месяцев (при наличии соответствующих условий)  до 7 лет,  

- качественное функционирование МБДОУ; 

- оптимизация сети МБДОУ (создание, ликвидация, реорганизация; открытие дополнительных групп);

- получение гражданами установленного действующим законодательством доступного и бесплатного дошкольного образования;

- обеспечение прав граждан на выбор ими МБДОУ;

- удовлетворенность населения услугами дошкольного образования;

- оказание консультативной и методической помощи родителям по вопросам воспитания, обучения и развития детей;

- реабилитация детей-инвалидов при наличии в учреждении соответствующих условий;

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

- принятие мер по устранению причин, порождающих ущемление прав граждан, Учреждений, организаций;

- нормативные правовые акты по дошкольному образованию;

- эффективное использование финансовых средств, выделяемых из местного бюджета для МБДОУ 

сохранность контингента воспитанников в МБДОУ.

	Отдел по экономике, предпринимательству, торговле и ЖКХ
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	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Федеральный   закон  от  02 .05.2006 г. №   59-ФЗ  «О  порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 24.12.2004 г. № 210-ФЗ «Об основах  регулирования  тарифов  организаций  коммунального комплекса»; 

- Федеральный закон от 21.07.2007 г. № 185-ФЗ «О Фонде содействия
реформированию ЖКХ»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 г. №  170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- Постановление    Правительства    РФ    от    23.05.2006 г. № 306    «Об
утверждении    правил    установления    и    определения    нормативов
потребления коммунальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 г. № 307 «О порядке
предоставления коммунальных услуг гражданам»;

- Постановление Правительства РФ от 13.08.2006 г. № 491 «Об
утверждении    правил    содержания    общего    имущества    в    много
квартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и
ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения
работ по управления, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005
г. № 315 «Об утверждении Типового договора социального найма
жилого помещения»;

- Устав Верховского района.
	- предоставление исчерпывающей информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Предоставление информации о регулярных автобусных маршрутах на территории Верховского района
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Федеральный закон РФ от 08.11.2007г. №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553);

- Федеральный закон РФ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- настоящий административный регламент;

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	Размещение информации о порядке предоставления информации о регулярных автобусных маршрутах на территории Верховского района в печатных и электронных СМИ.

Обновление информации в случае изменений в нормативно-правовых актах, регламентирующих предоставление информации об организации транспортных услуг населению.

Объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений Заявителей по вопросам информирования  об организации транспортных услуг населению.

Консультирование и рекомендации по вопросам организации транспортных услуг населению, направленных на восстановление или защиту нарушенных законных интересов Заявителей. Консультирование осуществляется как непосредственно при личном обращении Заявителей, так и путем направления информации Заявителям по почте.

В случае письменного обращения – письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Уведомление Заявителей о направлении их обращений на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с компетенцией.
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	Обеспечение жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы, и некоторых категорий граждан
	-  Федеральный закон  от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (в ред. Федерального закона от 08.12.2010 № 342-ФЗ) – («Российская газета», № 104, 02.06.1998);

- Федеральный закон  от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" - («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 6 сентября 1998 года № 1054 "О порядке учета военнослужащих, подлежащих увольнению с военной службы, и граждан, уволенных с военной службы в запас или в отставку и службы в органах внутренних дел, а также военнослужащих и сотрудников Государственной противопожарной службы, нуждающихся в получении жилых помещений или улучшении жилищных условий в избранном постоянном месте жительства" - («Российская газета», № 180, 19.09.1998);

- Закон Орловской области от 09.09.2011 № 1272-ОЗ «Об обеспечении граждан, уволенных с военной службы, и некоторых категорий граждан и о наделении органов местного самоуправления Орловской области отдельными государственными полномочиями по обеспечению жилыми помещениями граждан, уволенных с военной службы, и некоторых категорий граждан» - («Орловская правда», № 136, 14.09.2011);

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление жилого помещения, путем  предоставления:

1) жилого помещения в собственность бесплатно;

2) жилого помещения по договору социального найма;

3) единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения.
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	Выдача разрешений на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Верховского района
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

-  Федеральный закон  от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 28 декабря 2009 г. № 381–ФЗ  «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета", N 253, 30.12.2009);

-  Федеральный закон  от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34);

- Указом  Президента Российской  Федерации  от 29 января 1992 г.  № 65 «О свободе торговли» ("Ведомости СНД и ВС РФ", 06.02.1992, N 6, ст. 290);

- Постановление Правительства Российской Федерации  от 28 апреля 2007 г. № 255 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений» ("Собрание законодательства РФ", 30.04.2007, N 18, ст. 2240);

- Постановление   Правительства Российской Федерации от 19 мая 2007 г. № 297 «Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке» ("Собрание законодательства РФ", 28.05.2007, N 22, ст. 2633);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» ("Российская газета", N 52, 15.03.2007);

- Приказ Минэкономразвития России от 26 февраля 2007 г. № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)» ("Российская газета", N 91, 28.04.2007);

- Закон Орловской области от 19 апреля 2007 г. № 673-ОЗ «Об организации и регулировании деятельности розничных рынков в Орловской области» ("Орловская правда", N 65, 21.04.2007); 

- Постановление  Коллегии  Орловской  области  от 23 апреля 2007 г.  № 86 «Об утверждении типовых форм разрешения на право организации розничного рынка и уведомлений о выдаче и об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка» ("Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 38, январь-август, 2007);

- Постановление  Коллегии  Орловской  области  от 23 апреля 2007 г. № 87 «Об утверждении положения о торговом месте на розничном рынке в Орловской области, порядка заключения договора о предоставлении торгового места и типовых форм договоров о предоставлении торговых мест на розничном рынке, на сельскохозяйственном и сельскохозяйственном кооперативном рынках» ("Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 38, январь-август, 2007);

- Постановление  Коллегии  Орловской  области от 23 апреля 2007 г.  № 88 «О порядке формирования и ведения реестра розничных рынков в Орловской области» "Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 38, январь-август, 2007;

- Постановление Правительства Орловской области от 25 января 2011года №16 «Об утверждении Плана организации розничных рынков на территории Орловской области и Порядка его формирования» ;

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Верховского района;

- организация розничного рынка, отвечающего требованиям действующего законодательства на территории Верховского района; 

- информирование Департамента экономики Орловской области, осуществляющего полномочия по формированию и ведению реестра розничных рынков Орловской области о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки), приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании.

	43
	Установление тарифов (цен) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями Верховского района
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Бюджетный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3823);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Устав Верховского района Орловской области;

- Решение сессии Верховского районного Совета народных депутатов № 134 от 23 сентября 2005 года «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения и установления цен и тарифов на товары и услуги, производимые и оказываемые муниципальными предприятиями и учреждениями по основным видам деятельности».

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 
	Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является установление тарифов (цен) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, утвержденные муниципальным правовым актом администрации района.

Предоставление муниципальной услуги завершается путем получения заявителем утвержденного правового акта администрации Верховского района об установлении тарифов (цен) на услуги либо уведомления  в случае отказа в установлении тарифов (цен) на услуги.

	44
	Муниципальный жилищный контроль
	- Жилищный кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный законот 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-  Закон Орловской области от 03 октября 2012 № 1409-ОЗ «О порядке взаимодействия при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля уполномоченных органов местного самоуправления Орловской области с уполномоченными органами исполнительной государственной власти Орловской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор»;

- Устав Верховского района Орловской области
	контроль за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Орловской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Верховского района;

- принятие необходимых мер в случае выявления нарушений требований действующего законодательства РФ в области земельного контроля.


	Управление организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства

	45
	Осуществление аккредитации представителей средств массовой информации
	- Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Закон РФ от 27.12.1991 N 2124-1 "О средствах массовой информации" ("Российская газета", N 32, 08.02.1992);

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере.
	- решение об аккредитации средства массовой информации;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	46
	Проведение уведомительной регистрации коллективных договоров, регулирующих социально-трудовые отношения в организации или у индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность на территории Верховского района, и заключенных между работниками и работодателем в лице их представителей
	- Трудовой кодекс Российской Федерации
	- уведомительная  регистрация коллективного договора,  изменений  и  дополнений к договору;

- в   случае   выявления    при   исполнении   государственной  услуги в  коллективном  договоре   и    приложениях    к   нему,    изменениях   и   дополнениях к договору и приложениях к изменениям и дополнениям к договору условий,  ухудшающих  положение работников  по сравнению с трудовым законодательством    и     иными     нормативными     правовыми    актами, содержащими   нормы   трудового   права,   –   сообщение   о   выявленных нарушениях  направляется  представителям   сторон   договора    и   в   государственную инспекцию труда.

	47
	Оформление документов на представление к награждению граждан и юридических лиц Почетной грамотой и Благодарностью Губернатора Орловской области
	- Конституция Российской Федерации;

- Указ Губернатора Орловской области от 09.07.2007 года № 192 «О Почетной Грамоте Губернатора Орловской области»;

- Указ Губернатора Орловской области от 09.07.2007 года № 193 «О Благодарности Губернатора Орловской области».
	- согласование документов на представление к награждению областными наградами;

- уведомление гражданина или юридического лица о награждении либо об отказе в награждении областными наградами.



	48
	Выдача копий муниципальных правовых актов по требованию заявителей
	-  Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Указ Президиума Верховного Совета СССР от 04.08.1983 «О порядке выдачи и свидетельствования предприятиями, учреждениями и организациями копий документов, касающихся прав граждан» (в редакции Федерального закона от 08.12.2003 № 169-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации, а также о признании утратившими силу законодательных актов РСФСР»); 

- Инструкция по делопроизводству в администрации Верховсго района, её отделах и управлениях, утвержденной  распоряжением главы администрации Верховского района от 19.03.2012г. № 31-р;


	- Выдача заявителю заверенных копий муниципальных правовых актов Верховского  района; 

- отказ в выдаче заявителю заверенных копий муниципальных правовых актов Верховского района.



	Отдел сельского хозяйства

	49
	Предоставление методической помощи сельхозтоваропроизводителям в разработке бизнес – планов (проектов), бухгалтерских балансов; нормированию оплаты труда
	- Конституция Российской Федерации;

-  Федеральный закон  от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

-  Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон от 24 июля 2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого  и среднего предпринимательства в Российской Федерации
	- консультационная и организационная поддержка заявителя или отказ в ее предоставлении.

	50
	Регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы
	-  Федеральный закон  от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ Об охране окружающей среды»; 

-  Федеральный закон  от 23 ноября 1995 г. № 174-ФЗ Об экологической экспертизе»;

-  Федеральный закон  от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

-  Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав муниципального образования Верховский  район Орловской области;

- иные нормативные правовые акты.
	- выдача извещения о  регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы;

- выдача извещения об отказе в  регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы.



	51
	Муниципальный лесной контроль
	- Конституция Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;

-  Федеральный закон  от 04.12.2006 № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 08.05.2007 № 273 «Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 20, ст. 2437);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2007 № 417 «Об утверждении правил пожарной безопасности в лесах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 28, ст. 3432);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.06.2007 № 414 «Об утверждении правил санитарной безопасности в лесах»

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Устав  Верховского района Орловской области;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 
	- контроль за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами установленного режима использования лесных участков в соответствии с их целевым назначением, недопущением самовольного занятия и использования лесных участков, недопущением загрязнений и порчи лесов.

- принятие необходимых мер в случае выявления нарушений требований действующего законодательства РФ в области лесного контроля.

В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию администрации района, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация района сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).



	52
	Муниципальный контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения
	- Конституция Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон  от 14.03.1995 № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Устав  Верховского района Орловской области;

-  иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 


	- выявление и обеспечение устранения нарушений законодательства в области использования и охраны окружающей среды на особо охраняемых природных территориях местного значения, установление отсутствия нарушений;

- вынесение предписания об устранении нарушений;

- привлечение виновных лиц к  ответственности.

В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию администрации района, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация района сообщает о выявленных 

нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).

	53
	Муниципальный земельный контроль
	- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, 

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 - Постановление Правительства РФ от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановление Правительства РФ от 26.12.2014 года № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

 - Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 - Устав Верховского района Орловской области.
	контроль за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Орловской области, за нарушение которых законодательством предусмотрена административная и иная ответственность;

- принятие необходимых мер в случае выявления нарушений требований действующего законодательства РФ в области земельного контроля.




