                                                                                             Приложение
                                                                                             к Постановлению главы администрации

Верховского района  от _________ 2012 года №____
ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе по экономике, предпринимательству, торговле и ЖКХ администрации Верховского района Орловской области

I. Общие положения
 1. Отдел по экономике, предпринимательству, торговле и ЖКХ администрации Верховского района (далее именуется «Отдел»), является структурным подразделением администрации  Верховского района, осуществляющим проведение единой социально- экономической политики на территории района. 

 2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Орловской области и иными нормативными правовыми актами, Уставом муниципального образования Верховский район и иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением;

 3. В целях реализации закреплённых за Отделом задач и функций, Отдел в пределах своей компетенции, взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации района, представительным органом местного самоуправления, администрациями поселений, с предприятиями, учреждениями, осуществляющими свою деятельность на территории района; а также со специалистами администрации области и районов.

 4. Отдел осуществляет проблемно-целевой подход в выборе основных направлений социально-экономического развития района на основе анализа и тенденций развития отраслей. 
5. Положение об Отделе и его структура утверждается постановлением администрации Верховского района, должностные инструкции утверждаются главой администрации Верховского района.

 6. Координацию деятельности и контроль за выполнением возложенных на Отдел функций осуществляет  заместитель Главы администрации района.
II. Основные задачи Отдела

1.Основными задачами Отдела являются:

1.1 Формирование основных направлений развития экономики района, инвестиционной деятельности, обеспечивающих сбалансированное, комплексное, эффективное функционирование и устойчивое развитие экономики района.

1.2 Осуществление постоянного анализа общих результатов функционирования социально-экономического комплекса Верховского района в производственной и социальной сфере

1.3 Разработка и реализация основных направлений стабилизации и поддержки малого и среднего предпринимательства в Верховском районе.
1.4 Создание условий для обеспечения населения услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания.
1.5 Реализация единой государственной политики развития торговли и общественного питания на территории Верховского района.

1.6 Реализация основных направлений по обеспечению транспортного обслуживания населения на территории Верховского района.

1.7 Реализация мероприятий по повышению надежности функционирования жилищно-коммунального комплекса района, ликвидации его убыточности, установления режима устойчивого и достаточного финансирования.

1.8 Создание условий для развития конкурентных отношений в сфере жилищно- коммунального комплекса.
1.9 Реализация на территории Верховского района  ФЗ № 185 «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства». 
1.10 Организация эксплуатации муниципального жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства, предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения, входящих в состав муниципальной собственности.

1.11 Осуществление анализа практики формирования цен и тарифов, прогнозирование ценового состояния рынка товаров и услуг на территории муниципального образования, анализа и проверок материалов представленных, муниципальными учреждениями и организациями коммунального комплекса при утверждении тарифов, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей на услуги
1.12 Составление, оформление, обоснование  плана-графика проведения закупок для муниципальных нужд  Верховского района  в товарах, работах, услугах
1.13 Организация  и размещение  муниципальных заказов  на поставку товаров, проведение работ, оказание услуг  для муниципальных нужд  Верховского района на общероссийском официальном сайте в сети   Интернет

1.14 Осуществление контроля    обоснованности  способа закупки продукции для муниципальных нужд;

- своевременности проведения способа закупки;

- правильности составления заказчиком конкурсной, аукционной и иной документации;

- соблюдения установленных законодательством  требований к организации и способу размещения заказа;

- правильности определения конкурсной, аукционной или котировочной комиссиями  победителя в соответствии с условиями конкурсной, аукционной или иной документации и требованиями законодательства

1.15 Проведение ежемесячного мониторинга основных направлений и параметров программ реализации приоритетных национальных проектов  в Верховском районе

III. Функции Отдела

Отдел в целях реализации возложенных на него задач осуществляет следующие функции:

· Разрабатывает прогнозы социально-экономического развития Верховского района и объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд района в соответствии с установленной номенклатурой продукции ;

· Проводит мониторинг социально-экономических процессов в Верховском районе; вносит на рассмотрение Главе администрации района квартальные и годовые доклады о состоянии экономики района;

· Разрабатывает муниципальные программы, направленные на развитие района в сфере экономики, торговли, ЖКХ и предпринимательства, осуществляет контроль  их реализации;

- Разрабатывает и определяет основные направления инвестиционной деятельности в муниципальном образовании;

· Содействует формированию инфраструктуры малого бизнеса, осуществляет меры по государственной поддержке малого и среднего предпринимательства, развитию конкурентной среды на территории района;

· Участвует, в пределах своих полномочий, в решении вопросов содействия занятости населения; защиты населения района от безработицы;

· Разрабатывает и реализует мероприятия, направленные на развитие торговли, бытовых услуг и общественного питания на территории Верховского района;

· Организует, проводит и контролирует работу  по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнению работ, оказанию услуг для муниципальных нужд;

· Обеспечивает общую координацию и контроль  хода подготовки объектов ЖКХ района и социальной сферы к эксплуатации в отопительный период;

· Обеспечивает проведение реформирования ЖКХ в Верховском районе;

· Предоставляет информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению района;

- Обеспечивает общую координацию и контроль  исполнения  основных направлений и параметров программ реализации приоритетных национальных проектов  в Верховском районе;

· Разрабатывает проекты постановлений и распоряжений администрации района,, а также распорядительных актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

· Рассматривает в установленном порядке обращения граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

· Проводит работу по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;

· Рассматривает экономическую обоснованность установления тарифов на услуги, оказываемые муниципальными предприятиями, организациями;

· Составляет и своевременно представляет статистическую и другую отчетность, требуемую информацию по роду деятельности;

· Организует работу районных комиссий (по размещению муниципальных заказов и др.);

· Оказывает практическую помощь по экономическим вопросам  работникам поселковой и сельских администраций, а также предприятий, расположенных на территории района в пределах своей компетенции.
- Ведет и хранит в установленном порядке служебную документацию;

 - Осуществляет иные функции в пределах компетенции Отдела.

IV. Права Отдела

 При осуществлении своих полномочий Отдел имеет право:

 1. Запрашивать и получать в установленном порядке у предприятий и организаций, органов местного самоуправления информацию, необходимую для выполнения возложенных на него обязанностей, кроме сведений, не подлежащих передаче в соответствии с действующим законодательством; 

 2. Привлекать в установленном порядке для экспертизы и разработки проектов прогноза социально-экономического развития, программы социально-экономического развития, иных вопросов, относящихся к компетенции Отдела, высшие учебные заведения и другие организации, учреждения; 

 3. Проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, с привлечением руководителей и специалистов органов местного самоуправления, заинтересованных организаций. 
V. Обязанности отдела

 При осуществлении своих полномочий Отдел обязан:

 1. Осуществлять свои функции в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, органов местного самоуправления Верховского района,

 2. Выполнять в установленные сроки поручения Главы администрации Верховского района, 

 3. Предоставлять сведения по запросам органов государственной власти Орловской области, Верховского районного Совета народных депутатов, надзорных органов в пределах своих полномочий, по вопросам компетенции Отдела.

VI. Структура и организация деятельности Отдела

 1. Отдел возглавляет начальник, на должность которого назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее 4 лет или стаж работы по специальности не менее 5 лет. Начальник и другие работники назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением Главы администрации района;

 2. Начальник Отдела:

 2.1 Осуществляет руководство деятельностью Отдела с учётом возложенных на Отдел задач и функций;

 2.2 Осуществляет, в пределах своей компетенции, функции управления (планирования, организации, контроля), принимает решения, обязательные к исполнению для всех работников Отдела;

 2.3 Распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками Отдела, при необходимости вносит предложения Главе администрации района об изменении должностных инструкций подчиненных ему работников, предложения по совершенствованию форм и методов работы Отдела;

 2.4 Участвует в перспективном и текущем планировании деятельности Отдела, а также подготовке постановлений, распоряжений и иных документов, касающихся возложенных на Отдел задач и функций;

 2.5 Обеспечивает организацию межведомственного взаимодействия, а также координацию деятельности заинтересованных структур по вопросам социально-экономического развития;

 2.6 Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

 2.7 Участвует в подборе и расстановке кадров Отдела, вносит предложения Главе администрации района о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на сотрудников Отдела, направлении их на переподготовку и повышение квалификации.

3. Главные специалисты Отдела:

 3.1 Выполняют возложенные на них функции в соответствии с должностной инструкцией, поручения начальника Отдела.

VII. Ответственность Отдела
 1. Начальник Отдела несет предусмотренную действующим законодательством персональную ответственность за: 

 - неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел полномочий в пределах выполняемых функций; 

 - несвоевременное и (или) противоречащее законодательству принятие решений. 

 2. Сотрудники Отдела несут ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение своих обязанностей, определенных в должностном регламенте, в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе и Трудовым Кодексом Российской Федерации.

