РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04 июля 2014 года                                                                                     № 328
        п. Верховье

Об утверждении методических рекомендаций по организации деятельности при производстве по делам об административных правонарушениях, предусмотренных  Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения»

В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения», Законом Орловской области от 13 июля 2007 года № 691–ОЗ «О наделении органов местного самоуправления Орловской области государственными полномочиями Орловской области по созданию административных комиссий и определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», постановлением администрации Верховского района от 27 июня 2014 года № 310 «О наделении правом по составлению протоколов об административных правонарушениях должностных лиц администрации Верховского района», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Методические рекомендации по организации деятельности при производстве по делам об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Орловской области от 06.06.2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения».

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания, подлежит обнародованию и размещению на официальном Интернет-сайте района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ю.А. Полякова.

Глава администрации                                        В. А. Гладских.
Приложение к постановлению 
администрации Верховского района 
от «04»июля 2014 г. №328
Методические рекомендации
по организации деятельности при производстве по делам об административных правонарушениях, предусмотренных Законом

Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения»

I. Общие положения

1. Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения», Законом Орловской области от 13 июля 2007 года № 691–ОЗ «О наделении органов местного самоуправления Орловской области государственными полномочиями Орловской области по созданию административных комиссий и определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», постановлением администрации Верховского района от 27 июня 2014 года № 310 «О наделении правом по составлению протоколов об административных правонарушениях должностных лиц администрации Верховского района».   
2. Настоящие методические рекомендации определяют единые требования к реализации должностными лицами администрации Верховского района полномочий по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения».

3. Должностные лица органов местного самоуправления, определенные муниципальным правовым актом составляют протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 2.2 (в отношении должностных лиц органов местного самоуправления Орловской области, работников муниципальных учреждений Орловской области, осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальных услуг), 3.1, 3.2, 4.1, 5.2, 5.3, 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 7.1 - 7.5, 8.2, 10.4 и 10.5 Закона Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения».

Статья 2.2. Нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;

Статья 3.1. Посягательство на права и здоровье несовершеннолетних;

Статья 3.2. Несоблюдение требований к обеспечению мер по содействию физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию детей;

Статья 4.1. Нарушение требований сохранения, использования и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) регионального и местного (муниципального) значения, их территорий и зон их охраны;

Статья 5.2. Нарушение законодательства Орловской области в сфере пчеловодства;

Статья 5.3. Организация сброса отходов производства и потребления с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Орловской области;

Статья 6.1. Нарушение законодательства Орловской области в сфере строительства;

Статья 6.2. Нарушение законодательства в сфере благоустройства, жилищно-коммунального хозяйства и предоставления коммунальных услуг;

Статья 6.3. Нанесение надписей, рисунков, графических изображений, размещение, расклеивание, вывешивание объявлений, листовок, плакатов, афиш и иных информационных материалов вне отведенных для этих целей мест;

Статья 6.4. Непринятие мер по ограничению доступа посторонних лиц в подсобные помещения зданий;

Статья 6.5. Проведение земляных работ без соответствующего разрешения органов местного самоуправления Орловской области, а равно несвоевременное и (или) некачественное восстановление асфальтового покрытия, земляного полотна, газонов, зеленых насаждений, дорожного и дворового оборудования, поврежденных в ходе проведения земляных, строительных, аварийно-восстановительных и иных работ;

Статья 7.1. Безбилетный проезд, провоз багажа без оплаты в трамвае, троллейбусе, автобусе городского и пригородного сообщения, маршрутном такси;

Статья 7.2. Невыдача проездных билетов;

Статья 7.3. Осуществление регулярных автотранспортных пассажирских перевозок на городских маршрутах городского сообщения, пригородных и (или) междугородных маршрутах межмуниципального сообщения без договора на право обслуживания маршрута регулярных пассажирских перевозок, заключенного между перевозчиком и органом местного самоуправления Орловской области или органом исполнительной государственной власти специальной компетенции Орловской области в сфере транспорта;

Статья 7.4. Осуществление маршрутных автотранспортных пассажирских перевозок с отклонением от маршрута регулярных пассажирских перевозок

Статья 7.5. Осуществление маршрутных автотранспортных пассажирских перевозок с нарушением расписания движения;

Статья 8.2. Организация, осуществление торговли, оказание услуг, услуг общественного питания вне мест, установленных органами государственной власти Орловской области и органами местного самоуправления Орловской области

Статья 10.4. Нарушение правил использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд;

Статья 10.5. Нарушение правил содержания собак и иных животных.
II. Порядок составления протокола 
об административном правонарушении

4. Основным процессуальным документом, фиксирующим данные о нарушении, лице, его совершившем, является протокол об административном правонарушении. Составление протокола об административном правонарушении осуществляется в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ).

5. При наличии достаточных поводов, установленных статьей 28.1 КоАП РФ о совершении административного правонарушения, предусмотренного Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения» составляется протокол  (Приложения  1, 2). 

Согласно ч.1 статьи 28.1 КоАП РФ поводами к возбуждению дела об административном правонарушении являются:

- непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;

- поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

- сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

Согласно ч.4 статьи 28.1 КоАП РФ дело об административном правонарушении считается возбужденным с момента:

1) составления первого протокола о применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении, предусмотренных статьей 27.1 КоАП РФ;

2) составления протокола об административном правонарушении или вынесения прокурором постановления о возбуждении дела об административном правонарушении.

При совершении лицом одновременно нескольких административных правонарушений, по факту совершения правонарушений, рассмотрение которых относится к компетенции судьи, составляются отдельные протоколы.

6. В протоколе об административном правонарушении в соответствии со статьей 28.2 КоАП РФ указываются: 
1) дата и место его составления; 

2) должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол; 

3) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:

3.1) Физическое лицо – фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, адрес места жительства и (или) регистрации (область, район, населенный пункт, улица, дом, квартира, телефон), место работы или учебы, должность, данные документа, удостоверяющего личность;
3.2) Юридическое лицо – наименование, идентификационный номер налогоплательщика, юридический и фактический адрес, сведения о представителе юридического лица (должность, данные документа удостоверяющего личность, адрес места жительства или регистрации); 

4) сведения о законном представителе физического, юридического лица, переводчике (в случае если лицо, в отношении которого ведется производство по делу, не владеет русским языком) (Ф.И.О., дата рождения, место работы, должность); 

5) место, время совершения и событие административного правонарушения (не допускаются формулировки общего характера – «Нарушил правила благоустройства», «Нарушил правила содержания животных» указывается конкретный пункт (статья) нормативного акта положения которого были нарушены);

6) статья закона Орловской области, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение; 

7) сведения о свидетелях, потерпевших и понятых, если таковые имеются (указывается фамилия, имена, отчества, адрес места жительства или регистрации); 

8) перечень прилагаемых к протоколу документов, вещей, наличие вещественных доказательств; 

9) объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело; 

10) подписи участников производства по делу об административном правонарушении о разъяснении им прав и обязанностей, предусмотренных главой 25 -27 КоАП РФ, а также об ознакомлении вышеуказанных лиц со всеми материалами дела; 

11) подпись должностного лица составившего протокол;
12) иные сведения, необходимые для разрешения дела.

7. Сведения о лице, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, представителе лица, свидетелях, понятых заполняются разборчиво.
При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (глава 25 КоАП РФ), о чем делается запись в протоколе.

8. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

9. В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

10. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном частью 9 настоящих методических рекомендаций, в нем делается соответствующая запись.

11. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

12. Регистрация протоколов об административных правонарушениях, установленных  Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения», осуществляется в Журнале учёта протоколов об административных правонарушениях. (Приложение 3) секретарем административной комиссии Верховского района.

13. В случае, если административное правонарушение выявлено не уполномоченным на составление административных протоколов должностным лицом органа местного самоуправления, в ходе исполнения своих должностных обязанностей, составляется акт о выявлении фактов административного правонарушения, который направляется должностному лицу органа местного самоуправления, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях либо иному должностному лицу, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Законом Орловской области от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности за административные правонарушения»  (Приложение 4).

III. Сроки составления протокола об административном правонарушении

14. В соответствии со статьей 28.5 КоАП РФ протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения.

15. В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения, о чём лицу, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении направляется уведомление. Уведомление составляется в виде письма на бланке в двух экземплярах по форме согласно Приложения 5.

IV. Направление протокола об административном правонарушении

для рассмотрения дела об административном правонарушении

16. В соответствии со статьей 28.8 КоАП РФ протокол об административном правонарушении направляется судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным рассматривать дело об административном правонарушении, в течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении. Решение о передаче дела на рассмотрение принимается по форме согласно приложения 6 к методическим рекомендациям.
17. В случае составления протокола неправомочными лицами, неправильного составления протокола  либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела недостатки протокола устраняются в срок не более трех суток со дня их поступления (получения) от судьи, органа, должностного лица, рассматривающих дело об административном правонарушении. Материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются указанным судье, органу, должностному лицу в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков.

Приложение 1 к методическим рекомендациям

по организации деятельности при производстве 

по делам об административных правонарушениях, 

предусмотренных Законом Орловской области 

от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности  за административные правонарушения»

ПРОТОКОЛ № ____

об административном правонарушении

«_____»  ___________ 20___ г.                                                  ________________________ (дата составления)                                                                                              (место составления)
Время  составления:______ час. _____ мин.

Я,_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность лица уполномоченного органа, составившего протокол)

в присутствии свидетелей*:___________________________________________________________(фамилии, имена, отчества свидетелей, адреса места жительства или регистрации)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(* заполняется при наличии свидетелей)

рассмотрев материалы____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(указывается  повод  к составлению протокола  об административном правонарушении  в соответствии со      статьей Закона Орловской области «Об ответственности за административные правонарушения»)

_______________________________________________________________
признал их достаточными для составления в соответствии со ст.ст. 28.1,  28.2,  28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях настоящего протокола в отношении (указываются сведения о  лице, в отношении которого составляется протокол об административном правонарушении:   фамилия,  имя,  отчество,  число,  месяц  и  год  рождения,     адрес места жительства и/или регистрации, место работы или учёбы,  документ удостоверяющий личность, кем и когда выдан месяц)

Фамилия, имя, отчество______________________________________________________________
________________________________________________________________ 

Число, месяц,  год рождения и место рождения_____________________________________________

______________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) регистрации_______________________________________________

_______________________________________________________________

Место работы или учебы (адрес), занимаемая должность (№ тел.)__________________________
________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность______________________________________________________ 

________________________________________________________________

(номер, серия, кем и когда выдан)

Сведения о владении русским языком и необходимости предоставления услуг переводчика                  _____________________________________________________________________
 (владею, не владею)                                                                                            (нуждаюсь, не нуждаюсь)

Подвергался ли ранее  административным взысканиям за совершение аналогичного правонарушения_______________________________________________________
                             (подвергался, не подвергался со слов правонарушителя) 



УСТАНОВИЛ:

«___»______________________20___г.   в_____час._____мин.________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать  обнаруженные  достаточные  данные, указывающие на наличие события административного правонарушения,  указывается  место,  время совершения и  событие  административного  правонарушения, доказательства с указанием наименования и идентификационных признаков,  ссылка  на  нарушенные нормы законодательства Орловской области, муниципальные нормативные акты Верховского  муниципального района и муниципальные правовые акты органов местного сельских поселений)

В результате чего совершено административное правонарушение, предусмотренное частью ______ статьи ______ Закона Орловской области «Об ответственности за административные  правонарушения», выразившееся в ____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Факт нарушения подтверждается______________________________________________________
________________________________________________________________
(перечисляется перечень документов,  подтверждающих факт выявленного нарушения)

Объяснения лица:________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Права и обязанности, предусмотренные статьями 24.2, 24.4, 25.1, 25.4, 25.5, 25.13, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а именно:

право знакомиться с протоколом об административном правонарушении, представлять объяснения и замечания по содержанию протокола; получать под расписку копию протокола об административном правонарушении; право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы; пользоваться юридической помощью защитника и представителя; участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении; выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика, если не владею языком, на котором ведется производство; право обжаловать постановление по делу  разъяснены ________________________________

           (подпись лица)                                               

Лицам, участвующим в составлении протокола,  права и обязанности предусмотренные главами 25-27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, разъяснены.

_____________________________________________________________________________________________
 (подписи свидетелей и иных лиц, участвующих в составлении протокола)

Замечания нарушителя,  свидетелей по протоколу _________________________________________
______________________________________________________________________
К протоколу прилагаются следующие документы: ______________________________________________________________________ 

________________________________________________________________
   (должность лица, составившего протокол)                (подпись)                (инициалы и фамилия)

С протоколом ознакомлен:

________________________________________________________________
(подпись лица, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении 
(его законного представителя); расшифровка его подписи в случае его присутствия)

(В случае отказа подписать протокол делается соответствующая запись об этом)

Копию настоящего протокола получил ______  ____________ 20__ г.

 _____________________________________________________________________
подпись лица, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении

(законного представителя)

Копия протокола отправлена по почте _______ _____________ 20__ г.

________________________________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы лица,отправившего копию протокола)

Приложение 2 к методическим рекомендациям

по организации деятельности при производстве 

по делам об административных правонарушениях, 

предусмотренных Законом Орловской области 

от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности  за административные правонарушения»

ПРОТОКОЛ № ____

об административном правонарушении

«_____»  ___________ 20___ г.                                                      ________________________

(дата составления)                                                                                               (место составления)

Время  составления:______ час. _____ мин.

Я,________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

           (фамилия, имя, отчество, должность лица уполномоченного органа, составившего протокол)

в присутствии свидетелей*:______________________________________________________

                                             (фамилии, имена, отчества свидетелей, адреса места жительства или регистрации)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(* заполняется при наличии свидетелей)

рассмотрев материалы 

_____________________________________________________________________________________________
(указывается  повод  к составлению протокола  об административном правонарушении  в соответствии со  статьей Закона Орловской области «Об ответственности за административные правонарушения»)

_________________________________________________________________

признал их достаточными для составления в соответствии со ст.ст. 28.1,  28.2,  28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях настоящего протокола в отношении (указываются сведения о  юридическом лице, в отношении которого составляется протокол об административном правонарушении:   полное и сокращенное наименование с указанием организационно-правовой формы, юридический адрес, ИНН,   фамилия,  имя,  отчество законного представителя юридического лица, занимаемая должность, адрес места жительства и/или регистрации, документ удостоверяющий личность, кем и когда выдан месяц)

Наименование юридического лица (полное и сокращенное): _______________________________

________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ___________________________________

Юридический адрес:____________________________________________________________

________________________________________________________________

Фактический адрес:________________________________________________________________

________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество законного  (уполномоченного) представителя юридического лица:  ______________________________________________________________________

Занимаемая должность:____________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:______________________________________________________

_________________________________________________________________

(номер, серия, кем и когда выдан)

Адрес места жительства (регистрации):_____________________________________________________

________________________________________________________________

Сведения о владении русским языком и необходимости предоставления услуг переводчика

________________________________________________________________  
     (владею, не владею)                                  (нуждаюсь, не нуждаюсь)

Подвергалось ли ранее  административным взысканиям за совершение аналогичного правонарушения ___________________________________________________________________________
(подвергалось, не подвергалось со слов представителя)

УСТАНОВИЛ:

«____»_________________20____г.  в_____час.______мин.___________________________________________

________________________________________________________________
(указать обнаруженные достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения,  указывается  место,  время совершения и  событие  административного  правонарушения, доказательства с указанием наименования и идентификационных признаков, ссылка на нарушенные нормы законодательства орловской области, муниципальные нормативные акты Верховского  муниципального района и муниципальные правовые акты органов местного сельских поселений) 

В результате чего совершено административное правонарушение, предусмотренное частью ______ статьи ______ Закона Орловской области «Об ответственности за административные  правонарушения, выразившееся в 

_____________________________________________________________________________________________
Факт нарушения  подтверждается __________________________________________________________ 

________________________________________________________________

(указывается  перечень документов,  подтверждающих факт выявленного нарушения)

Объяснения законного (уполномоченного) представителя  юридического лица: 

________________________________________________________________

________________________________________________________________
Права и обязанности, предусмотренные статьями 24.2, 24.4, 25.1, 25.4, 25.5, 25.13, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а именно:

право знакомиться с протоколом об административном правонарушении, представлять объяснения и замечания по содержанию протокола; получать под расписку копию протокола об административном правонарушении; право знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы; пользоваться юридической помощью защитника и представителя; участвовать в рассмотрении дела об административном правонарушении; выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика, если не владею языком, на котором ведется производство; право обжаловать постановление по делу разъяснены____________________________________________

                                                                                                (подпись законного (уполномоченного) 
                                                                                                   представителя  юридического лица)

Лицам, участвующим в составлении протокола,  права и обязанности предусмотренные главами 25-27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, разъяснены.

________________________________________________________________
                         (подписи свидетелей и иных лиц, участвующих в составлении протокола)

Замечания  представителя нарушителя,  свидетелей  по протоколу 

________________________________________________________________

К протоколу прилагаются следующие документы:

________________________________________________________________

________________________________________      _____________   _

   (должность лица, составившего протокол)                (подпись)                     (инициалы и фамилия)

С протоколом ознакомлен:

________________________________________________________________
(подпись законного (уполномоченного) представителя юридического лица, в отношении которого составлен  протокол об административном правонарушении, расшифровка его подписи)

(В случае отказа подписать протокол делается соответствующая запись об этом)

Копию настоящего протокола получил ______  ____________ 20__ г

_______________________________________________________

Подпись законного (уполномоченного) представителя юридического лица, в отношении которого составлен  протокол об административном правонарушении

Копия протокола отправлена по почте _______ _____________ 20__ г.

_______________________________________
(подпись, фамилия и инициалы лица,

    отправившего копию протокола)

Приложение 3 к методическим рекомендациям

по организации деятельности при производстве 

по делам об административных правонарушениях, 

предусмотренных Законом Орловской области 

от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности  за административные правонарушения»

________________________________________________________________

Наименование органа, должностные лица которого уполномочены составлять протоколы об отдельных административных правонарушениях, предусмотренных Законом Орловской области «Об ответственности за административные правонарушения»

ЖУРНАЛ

учёта протоколов об административных правонарушениях

Начат: 

Окончен: 

На ______листах*

	№ п/п
	Дата

регистрации

и № протокола


	Основание

привлечения к

административной

ответственности

(указывается

статья и часть

статьи Закона

Орловской области «Об ответственности за административные
правонарушения»)


	Кто и когда

составил

протокол об административном правонарушении


	Должность,

фамилия,

отчество

лица, в

отношении

которого

составлен

протокол

(наименование

юридического

лица)


	Сведения о направлении протокола для рассмотрения

(с указанием даты)


	Примечание



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


* Листы журнала должны быть прошиты и пронумерованы. 

Приложение 4 к методическим рекомендациям

по организации деятельности при производстве 

по делам об административных правонарушениях, 

предусмотренных Законом Орловской области 

от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности  за административные правонарушения»

АКТ

о выявлении фактов административного правонарушения

«____» ______________ 20__ г.                     

 ____ч._____мин.                                                                                           _____________________________

                                                                                                                                   (место составления акта)

Мною,______________________________________________________________________________________

                                           (фамилия и инициалы должностного лица, составившего акт)                   

_____________________________________________________________________________________________,

в соответствии с частями 2, 3 статьи 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях выявлены следующие факты административного правонарушения: ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
            (описание фактов, указывающих на наличие события административного правонарушения)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Во время фиксации достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, производилась (не производилась) фото-(видео) съёмка фотоаппаратом  ______________________________________________________________________

Дополнительные сведения: _________________________________________________________________
________________________________________________________________

Приложения к акту: ______________________________________________________________________
Должностное лицо, выявившее факты 
административного правонарушения 

_________________  _____________________________
       (подпись)                           (Ф.И.О.)

Лица, подтверждающие факт обнаружения административного правонарушения

Приложение 5 к методическим рекомендациям
по организации деятельности при производстве 

по делам об административных правонарушениях, 

предусмотренных Законом Орловской области 

от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности  за административные правонарушения»

На бланке

УВЕДОМЛЕНИЕ

о составлении протокола об административном правонарушении

Настоящим уведомляю, что администрацией Верховского района возбуждается производство по делу об административном правонарушении в отношении 

______________________________________________________________________
(Ф.И.О.  лица, в отношении которого составляется протокол)

По факту _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Ответственность за данное правонарушение предусмотрена частью _____ статьи _____ Закона Орловской области «Об ответственности за административные правонарушения» .

В связи с вышеизложенным, Вам надлежит явиться «___» ______ 201__ г.  в ____ч.___мин. к должностному лицу ________________________________________________________________

________________________________________________________________
по адресу: 

кабинет № ________________  для дачи объяснений по факту нарушения, а также подписания протокола об административном правонарушении и получения его копии, либо направить своего законного представителя с надлежащим образом оформленными полномочиями на участие в административном производстве со всеми правами, предусмотренными статьёй 25.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

 В соответствии с частью 1 статьи 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведётся производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Ваша неявка в указанный срок, а также неявка Вашего законного представителя будет расценена как отказ от подписания протокола.    

_____________________________________________      _____________               _________________________

(должность лица, направившего уведомление, (подпись)                        (фамилия и инициалы)

телефон)           

Приложение 6 к методическим рекомендациям

по организации деятельности при производстве 

по делам об административных правонарушениях, 

предусмотренных Законом Орловской области 

от 06 июня 2013 года № 1490-ОЗ «Об ответственности  за административные правонарушения»

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

О передаче материалов дела для рассмотрения по подведомственности

«_____»___________20___г.                                                      ________________________

 (дата составления)                                                                                               (место составления)

Я,___________________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность лица уполномоченного органа, составившего протокол)

 рассмотрев материалы  дела об административном правонарушении, совершенном «_____» _________________ 20___ года в «_____» час. «_____» мин.__________________ 

________________________________________________________________
(указываются сведения:

для физического лица – фамилия, имя, отчество, дата, место рождения, место жительства и (или) место регистрации, документ, удостоверяющий личность (серия, номер кем и когда выдан), место работы (учебы), должность; 

для юридического  лица – организационно-правовая форма, наименование, юридический адрес (местонахождение), идентификационный номер налогоплательщика, ФИО законного  представителя либо иного представителя юридического лица)

______________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВИЛ:

Наличие

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, ответственность за которое предусмотрена частью ____ статьи (статьей) ____
Закона Орловской области от 06.06.2013 года № 1490-ОЗ « Об ответственности за административные правонарушения».

Руководствуясь ст. 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, 

ОПРЕДЕЛИЛ:

Передать протокол № _____ от ____________ 20___ года и другие материалы дела об административном правонарушении для рассмотрения по существу в:

_____________________________________________________________________________________________
(суд, орган, должностному лицу, уполномоченному рассматривать данное дело)

_____________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, принявшего данное решение)

«____» ___________ 20___ года           ______________________              _______________________________
                                                                                (подпись)                                        (расшифровка)
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