
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Помощь в составлении 
бизнес-планов, бухгалтерских отчетов, 
нормированию оплаты труда»

Главе администрации Верховского района Орловской области

От________________________________________

(ФИО полностью)

(наименование организации)

ИНН. (ЬТрнйГп

(Контактный сотовый телефон, факс, e-mail)

(Юридический адрес)

(Почтовый (фактический) адрес)

(Паспорт, серия, номер)

(Кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу в соответствии с постановлением администрации Верховского района от 
"__"  20___г. № «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Помощь в составлении бизнес-планов, 
бухгалтерских отчетов, нормированию оплаты труда» оказать

поддержку по следующему (им) вопросу (ам )

(излагается вопрос по темам)

Численность работающих в организации (у меня как субъекта малого 
/среднего предпринимательства) в настоящий момент составляет человек.

Копию свидетельства о регистрации в налоговом органе прилагаю.

Руководитель

(Подпись) (Расшифровка подписи)

1 20_г.
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Приложение №2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Помощь в составлении бизнес-планов, 
бухгалтерских отчетов, нормированию 
оплаты труда»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Помощь в составлении 
бизнес-планов, бухгалтерских отчетов, нормированию оплаты труда»

/ ' 1. Регистрация заявления, проверка обратившегося на 
соответствие п. 1.3 настоящего регламента, изучение, 

анализ проблемы и сферы деятельности
1 день

2. Изучение нормативно-правового поля 1 день

3. Проведение маркетингового исследования 3 дня

4. Формирование ключевой семы, организационной 
диаграммы бизнес-плана, процессов, ресурсов и рамок 3 дня

3 дня5. Базовые калькуляции

6. подготовка ответа на обращение с приложением 
правового, экономического, аналитического обоснования и 

направление ответа заявителю
3 дня
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